TERMO DE REFERENCIA — SERVIGCOS SEM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO-DE-OBRA - LICITAGAO

MODELO DE TERMO DE REFERENCIA
Lei n®14.133, de 1° de abril de 2021

==

SERVIGOS SEM DEDICAGCAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA - LICITAGAO

1.
1.1.

MUNICIPIO DE DOIS VIZINHOS-PR

CONDIGCOES GERAIS DA CONTRATACAO

Processo Administrativo n° 86839

Contratacao de servigos contratacdo/manutencdo do website do municipio, nos termos da tabela
abaixo, conforme condicdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM ESPECIFICACA | CATSER | UNIDADE | QUANTIDA | VALOR VALOR TOTAL
o DE DE UNITARIO
MEDIDA
1| Hospedagem e 27472 MES 12 R$1.200,00 R$14.400,00
manutencéo de
website
2
3
1.2. O(s) servico(s) objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comum(ns), conforme justificativa

constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.3.

1.4.

1.4.1.

O prazo de vigéncia da contratacéo sera de 5 anos (cinco anos) contados da data da assinatura do
contrato, prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.0 contrato
oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagéo a vigéncia da contratacao.

O servigo é enquadrado como continuado tendo em vista que se trata de um website que deve ficar
24h por dia online, sendo a vigéncia plurianual mais vantajosa pois possui 0s seguintes pontos levados em
consideracéo:
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Estabilidade Financeira: Contratos de longo prazo proporcionam uma visao clara dos gastos
ao longo do periodo contratual, permitindo um planejamento financeiro mais preciso.
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1.4.2. Custos Fixos e Potenciais Descontos: Contratos de longo prazo frequentemente oferecem
precos mais baixos por unidade, ajudando a mitigar aumentos de custos futuros. Além disso, os
fornecedores geralmente concedem descontos ou incentivos adicionais para contratos de duracdo
estendida.

1.4.3. Reduc¢édo de Custos Administrativos: Ao minimizar a necessidade de negocia¢6es frequentes
e a renovacao de contratos, a extensdo do periodo contratual pode resultar em economia de tempo e
recursos administrativos.

1.4.4. Investimento na Relacdo com o Fornecedor: Contratos de longo prazo demonstram um
compromisso duradouro com o fornecedor, promovendo um relacionamento mais sélido. Isso pode levar
a beneficios adicionais, como melhor suporte e oportunidades de colaboracéo estratégica.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentagcédo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tépico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contrata¢cdes Anual 2024, conforme detalhamento
a seqguir:

I) 1D PCA no PNCP: 76205640000108-0-000001/2024;
II) Data de publicacdo no PNCP 24/01/2024
[l) Id do item no PCA 24;

IV) Classe/Grupo 182 - SERVICOS DE LICENCIAMENTO E CONTRATOS DE TRANSFERENCIA DE
TECNOLOGIA,;

V) Identificador da Futura Contratacdo 987541-111/2024.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO
Trata-se da aquisicdo, através de Pregdo Eletrdnico para contratacdo de empresa para hospedagem e
manutencédo de site, locacdo de sistema administrativo de atualizacdo das informacdes e noticias do municipio
de Dois Vizinhos, no endere¢o www.doisvizinhos.pr.gov.br.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade

4.1. Como é um servigco disponibilizado de forma remota ndo ha critérios de sustentabilidade a serem
seguidos.

4.2. Nao ha indicagdo de marcas ou modelos para o presente objeto.

4.3. Nao ha vedacao de marca/produto para o presente objeto.

4.4, Nao ha subcontratacédo para este tipo de objeto.

4.5, A empresa vencedora é responsavel pela garantia total do servico.

Vistoria

4.6. N&o ha necessidade de realizacdo de avaliacdo prévia do local de execucéo dos servicos.
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5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condicdes de execucao

5.1. A execucao do objeto seguird a seguinte dinamica:

5.1.1. Inicio da execucéo do objeto: No ato da assinatura do contrato ou até 45 dias como tempo
maximo.
5.1.2. Descricédo detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos, frequéncia e

periodicidade de execucao do trabalho: A encargos da empresa.

Local e horario da prestacéo dos servigcos

5.2. Os servigos serdo prestados remotamente pela empresa de sua propria sede.

Rotinas a serem cumpridas

5.3. A execucao contratual observara as rotinas conforme disponibilidade da empresa, sem indicacdes
por parte deste 6rgéo, devendo apenas se comprometer com o melhor desempenho do servico ofertado.

Informac@es relevantes para o dimensionamento da proposta
5.4. O objeto deve conter 0s seguintes itens:

5.4.1. Com painel de gestédo de contetdo; possibilitando a insercdo de péginas, contelido, menus,
banners, videos e links externos, entre outros, pelo administrador e outros usuarios com permissdo. Além
disso, todas as paginas devem possuir a possibilidade do usuéario avaliar com like (gostei) e encaminhar
nas préprias redes sociais as matérias divulgadas no site (portal) e contagem de pageviews.

5.4.2. Criacdo de layout exclusivo para a prefeitura. O layout do website devera ser responsivo,
permitindo o acesso através de dispositivos méveis; moderno, agradavel e de facil navegacgao, podendo
sofrer alteracgdes.

5.4.3. Manutencéo, suporte e hospedagem. O servico devera contemplar a hospedagem do website
pelo periodo de 12 meses.

5.4.4. Deverad conter banner rotativo; gabinete; galeria de prefeitos; legislacdo; secretarias; o
municipio; histéria; telefones uteis; turismo e lazer; fale com a prefeitura; acdes e programas; galeria de
fotos; noticias; noticias em destaque; obras; publicas; eventos realizados (galerias de fotos); agenda de
eventos; links externos; videos; portal de empregos; turismo; acessibilidade; criacdo de formularios de
pesquisas com resultados/relatdrios; entre outros;

5.4.5. E-sic: sistema de acesso a informacdo com geracdo de nimeros de protocolo; portal do
fornecedor; portal de servigos; ouvidoria com geracdo de protocolo; permitir a geragdo de paginas
customizadas;

5.4.6. Legislacéo: cadastro de leis municipais com a possibilidade de categorizacdo das leis para
pesquisa no portal que possibilite a consulta por ano, categoria, contém e palavra-chave;

5.4.7. Decretos: cadastro de decretos com a possibilidade de categorizacdo dos decretos para
pesquisa no portal que possibilite a consulta por ano, categoria, contém e palavra-chave;

5.4.8. Integracdo com o portal da transparéncia: integracéo com o portal da transparéncia ja utilizado
pela prefeitura, possibilitando a criacdo e categorizacdo das publicacdes; até o total funcionamento do
novo portal.
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5.4.9. Manutencéo do Portal da Transparéncia, com painel de gestdo de contetdo, armazenamento
ilimitado, possibilitando a insercao de paginas, conteldo, links externos, arquivos em PDF, com consulta
por ano, categoria e palavra-chave, estatistica de acesso e demais relatdrios necessarios, o portal devera
ser integrado ao website, este que devera manter-se online 24hrs por dia, 7 dias da semana.

5.4.10. O website devera permitir a gestdo de conteddo das informagfes através de um painel de
administracdo com interface amigéavel e de facil acesso.

5.4.11. Portal do fornecedor: publicacdo dos editais de licitagdo, com divulgacdo do status da
licitagdo, mecanismo de cadastro opcional de fornecedor para download do edital e anexo, disponibilizando
no painel de gestdo do Portal as informagdes dos fornecedores cadastrados e numeros de downloads
realizados. O Portal devera permitir o cadastro de todos os documentos referentes ao andamento da
licitacdo para o acompanhamento pelo municipe. O Portal devera permitir 0 envio de alertas para os
fornecedores cadastrados, ao cadastrar um novo documento relacionado a um edital. Devera possuir o
cadastro de empresas penalizadas, contratos e realizar 0 agrupamento dos arquivos cadastrados para um
informativo de licitacdo. Com o objetivo de facilitar o acesso as informacdes, os avisos das licitagfes mais
recentes, deverdo ser publicadas na home do website.

5.4.12. Concursos: publicacdo de editais de concursos, com sistema administrativo para publicacdo
de informacdes, editais, anexos e resultados, organizados por ano e com recurso de pesquisa no banco
de concursos.

5.4.13. O website e Portal da Transparéncia seré de total propriedade do contratante apds o periodo
dos 12 meses, devendo o contratado disponibilizar todos os dados salvos e inseridos no website.

5.4.14. Assistente virtual (chatbot) para atendimento automatizado para os servigos oferecidos pela
prefeitura como acesso ao carné do IPTU, Sala do empreendedor, bem como outros servigos a serem
disponibilizados.

5.4.15. O prazo para a migracdo dos dados/informacdes do Portal atual para o apresentado pela
licitante vencedora, bem como para proceder as adapta¢gdes e a customizacdo necessaria, sem a perca
de qualquer informagédo/dados/links, € de 45 (quarenta e cinco) dias, devido a urgéncia no atendimento
das exigéncias da Lei de acesso a informacao e transparéncia.

5.4.16. Servigo de hospedagem, manutengéo técnica e suporte: servico de hospedagem pelo periodo
de 12 (doze) meses, com espaco em disco ilimitado, manutencéo técnica e suporte do website/portal da
transparéncia 24 horas por dia, 7 dias da semana.

5.4.17. Treinamento do mesmo nédo se faz necessario presente, podera ser feito através de video
conferéncia.

5.4.18. O site deve ser responsivo.

5.4.19. O site rodara em nuvem “cloud”, disponibilizada sem custo adicional, por total
responsabilidade da contratada — com armazenamento minimo de dados de 100gb (gigabytes).

5.4.20. A contratada devera possuir backup de todos dados/documentos do website.
5.4.21. Quantitativo: O servico devera ser disponibilizado 24 por dia por 12 meses, podendo ser
renovado.

Especificacdo da garantia do servico (art. 40, 81°, inciso Ill, da Lei n®14.133, de 2021)

5.5. O prazo de garantia contratual dos servicos é aquele estabelecido na Lei n°® 8.078, de 11 de setembro
de 1990 (Cdédigo de Defesa do Consumidor).
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6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as
normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecuc¢do total ou
parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

6.3. As comunicacdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
gue o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para ado¢éo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apbs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacéo, que
conterd informacdes acerca das obrigagBes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias
para execucdo do objeto, do plano complementar de execuc¢éo da contratada, quando houver, do método de
afericdo dos resultados e das sanc¢fes aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo dos
servicos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relacéo a execucdo do objeto contratado.

Fiscalizacéo

6.7. Fica designado pela Administragdo como gestor(a) o(a) Sr(a). Alexsandro Alff. A fiscalizacdo
administrativa e técnica sera de responsabilidade do servidor Marcus Glauco Faria de Sant'anna, sendo
suplente o servidor Volmar Fernando Girardi.

Fiscalizagdo Técnica

6.8. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucado do contrato, para que sejam cumpridas todas
as condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracao.
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.9. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execuc¢do do contrato, com a descri¢cdo do que for necessario para a regularizagéo das faltas
ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §1° e Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, Il);

6.10. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificacdes para
a correcéo da execucgdo do contrato, determinando prazo para a correcdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art.
22, 1lI;

6.11. O fiscal técnico do contrato informaré ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar
decisdo ou adocao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessérias e
saneadoras, se for o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, |V);

6.12. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execuc¢ao do contrato nas datas aprazadas, o fiscal
técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n° 11.246, de 2022, art.
22, V),
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6.13. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato
sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacao ou a prorrogacao contratual (Decreto n® 11.246,
de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizacdo Administrativa

6.14. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condigcbes de habilitacdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso
necessario (Art. 23, | e 1l, do Decreto n°® 11.246, de 2022).

6.15. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias
cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 23, IV).

6.16. Além do disposto acima, a fiscalizacao contratual obedecera as seguintes rotinas:

6.16.1. Verificagdo e conferéncia dos servigos disponibilizados sempre que solicitado.

Gestor do Contrato

6.17. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do
contrato contendo todos os registros formais da execucdo no histérico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes contratuais,
elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequacgbes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administra¢éo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, 1V).

6.18. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execucao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, II).

6.19. O gestor do contrato acompanhara a manutencéo das condi¢des de habilitagdo da contratada, para
fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagéo
e do pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, IlI).

6.20. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagédo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacBes assumidas pelo contratado, com meng¢éo ao
seu desempenho na execucgdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.21. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de san¢des, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158
da Lein®14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto
n° 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.22. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informac8es sobre a consecugcédo dos
objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento
das atividades da Administracdo. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.23. O gestor do contrato devera enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizacéo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizag&o e gestéo
nos termos do contrato.
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7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
7.1. A avaliacdo da execucao do objeto utilizara o disposto neste item.

7.1.1. Serd indicada a retencéo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada,
sem prejuizo das sanc8es cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.1.1.1.  n&o produzir os resultados acordados,

7.1.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as
atividades contratadas; ou

7.1.1.3.  deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucéo do
servigo, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

Do recebimento

7.2. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 45 dias no maximo dias, pelos fiscais
técnico e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de
carater técnico e administrativo. (Art. 140, |, a, da Lei n°® 14.133, de 2021 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n°
11.246, de 2022).

7.3. O prazo da disposicdo acima sera contado do recebimento de comunicacdo de cobranga oriunda do
contratado com a comprovacédo da prestacdo dos servigcos a que se referem a parcela a ser paga.

7.4. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X, Decreto n® 11.246, de
2022).

7.5. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo. (Art. 23, X, Decreto
n®11.246, de 2022).

7.6. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de vista
técnico e administrativo.

7.7. Para efeito de recebimento provisoério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do
contrato ird apurar o resultado das avaliagbes da execucdo do objeto e, se for o caso, a andlise do
desempenho e qualidade da prestagéo dos servi¢cos realizados em consonancia com os indicadores previstos,
gue podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério
a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.7.1. Seré considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado
ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do Ultimo;

7.7.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes
da execugao ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a Ultima e/ou Unica medicao
de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisorio.

7.7.3. A fiscalizacdo ndo efetuara o ateste da Ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério. (Art.
119 c/c art. 140 da Lei n® 14133, de 2021)

7.7.4. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a concluséo de todos os
testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.
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7.7.5. Os servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades.

7.8. Quando a fiscalizacédo for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro,
a analise e a concluséo acerca das ocorréncias na execucao do contrato, em relagéo a fiscalizacéo técnica e
administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato
para recebimento definitivo.

7.9. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 45 dias dias, contados do recebimento
provisério, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apos a verificagdo da qualidade
e quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes
procedimentos:

7.9.1. Emitir documento comprobatdrio da avaliagéo realizada pelos fiscais técnico, administrativo
e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigagfes assumidas pelo contratado, com meng¢é&o ao seu
desempenho na execuc¢do contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes,
conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n°® 11.246, de 2022).

7.9.2. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizacéo e,
caso haja irregularidades que impecam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas
contratuais pertinentes, solicitando & CONTRATADA, por escrito, as respectivas correcoes;

7.9.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com
base nos relatdrios e documentacdes apresentadas; e

7.9.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagéo.

7.9.5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacéo e gestao.

7.10. No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade,
deverd ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao
de Nota Fiscal no que pertine & parcela incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de liquidacéo e
pagamento.

7.11. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execucédo do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.12. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execu¢ao do contrato.
Liquidacéo

7.13. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis
para fins de liquidacdo, na forma desta secao, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da
Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.14. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido & metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacédo, nos casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de
gue trata o inciso Il do art. 75 da Lei n®14.133, de 2021

7.15. Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:
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7.15.1. 0 prazo de validade;

7.15.2. a data da emisséao;

7.15.3. os dados do contrato e do 6rgéo contratante;

7.15.4. 0 periodo respectivo de execucao do contrato;

7.15.5. o valor a pagar; e

7.15.6. eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

7.16. Havendo erro na apresenta¢cdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da
despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o
prazo apds a comprovacao da regularizacédo da situacdo, sem 6nus a contratante;

7.17. A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da regularidade
fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido
Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou & documentagdo mencionada no art. 68 da Lei
n° 14.133/2021.

7.18. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencao das condi¢des de
habilitac@o exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitacdo, no ambito
do 6rgéo ou entidade, proibicao de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas
(INSTRU(;AO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.19. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificac@o, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo
prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
contratante.

7.20. N&o havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.21. Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessérias a rescisdo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.22. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela resciséo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.23. O pagamento serd efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizacdo da
liquidacdo da despesa, conforme secéo anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de
2022.

7.24. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante
aplicacéo do indice de Preco ao Consumidor Amplo (IPCA) de correcdo monetéria.

Forma de pagamento

7.25. O pagamento sera realizado através de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

7.26. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.
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7.27. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacao aplicavel.

7.27.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacao vigente.

7.28. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°® 123,
de 2006, ndo sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e contribuigdes abrangidos por aquele regime.
No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovacdo, por meio de documento
oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.
Antecipacdo de pagamento

7.29. A presente contratacdo ndo permite a antecipacdo de pagamento.

Cessado de crédito

7.30. Na&o se aplica a cessao fiduciaria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos termos e de
acordo com os procedimentos previstos na Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de julho de 2020,
conforme as regras deste presente topico.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGCAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO

Forma de selec¢ao e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de LICITACAO, na
modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adogéo do critério de julgamento pelo menor prego.
Regime de execucéo

8.2. O regime de execucao do contrato serd de preco fixo.

Exigéncias de habilitacéo

8.3. Para fins de habilitagdo, deverd o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitagcao juridica
8.4. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha
validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional;

8.5. Empresério individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

8.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual -
CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.7. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato
social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

8.8. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagao de funcionamento no Brasil, publicada
no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial,
agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme Instru¢cdo Normativa
DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.
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8.9. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Piblico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro
onde tem sede a matriz

8.11. Sociedade cooperativa: ata de fundacéo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva
sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.12. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolidacdo respectiva.

Habilitagéo fiscal, social e trabalhista

8.13. Prova de inscri¢gdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

8.14. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Uni&o (DAU)
por elas administrados, inclusive aqueles relativos & Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°
1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.

8.15. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.16. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.17. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Municipal relativo ao domicilio ou sede do fornecedor,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.18. Prova de regularidade com a Fazenda: Federal, Estadual e Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.19. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Federal, Estadual e Municipal relacionados
ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacao de declaracdo da Fazenda
respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.20. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de
inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagcdo Econdmico-Financeira

8.21. certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante, caso
se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participagao na licitagao (art. 5°, inciso Il, alinea “c”, da
Instrucdo Normativa Seges/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade simples;

8.22. certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n® 14.133, de
2021, art. 69, caput, inciso );
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8.23. Balanco patrimonial, demonstracao de resultado de exercicio e demais demonstracdes contabeis dos
2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando:

8.23.1. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a
1 (um);
8.23.2. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as

exigéncias da habilitacéo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura; e

8.23.3. Os documentos referidos acima limitar-se-&o ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica
ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos.

8.23.4. Os documentos referidos acima deveréo ser exigidos com base no limite definido pela Receita
Federal do Brasil para transmissao da Escrituragdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

8.24. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de
Liguidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para fins de habilitacéo
patriménio liquido minimo de 10% do valor total estimado da contratacao.

8.25. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverao atender a todas as exigéncias da
habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contdbeis pelo balan¢o de abertura. (Lei n® 14.133, de
2021, art. 65, 81°).

8.26. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado mediante declaragéo
assinada por profissional habilitado da &rea contabil, apresentada pelo fornecedor.

8.27. O presente termo ndo prevé a participacdo de cooperativas para esse tipo de objeto, por conta de
suas caracteristicas.

Qualificagcéo Técnica

8.28. Declaragéo de que o licitante tomou conhecimento de todas as informacdes e das condi¢cbes locais
para o cumprimento das obrigag6es objeto da licitacéo;

8.29. A declaragdo acima podera ser substituida por declaracéo formal assinada pelo responséavel técnico
do licitante acerca do conhecimento pleno das condi¢8es e peculiaridades da contratacao.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O custo estimado total da contratacdo € de R$14.400,00 (quatorze mil e quatrocentos reais) anuais,
conforme custos unitarios apostos na tabela acima.

9.2. A estimativa de custo levou em consideracdo o mercado atual, com base na fiscalizacdo técnica
responsavel pelo ETP.

9.3. Em caso de licitacdo para Registro de Precos, 0s precos registrados poderdo ser alterados ou
atualizados em decorréncia de eventual reducdo dos precos praticados no mercado ou de fato que eleve o
custo dos bens, das obras ou dos servigos registrados, nas seguintes situacoes:

9.3.1. em caso de forgca maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos
imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execu¢éo da ata tal como
pactuada, nos termos do disposto na alinea “d” do inciso Il do caput do art. 124 da Lei n°® 14.133, de 2021;

9.3.2. em caso de criacdo, alteracdo ou extingdo de quaisquer tributos ou encargos legais ou
superveniéncia de disposicdes legais, com comprovada repercussao sobre os precos registrados;

9.3.3. serdo reajustados 0s precos registrados, respeitada a contagem da anualidade e o indice
previsto para a contratacdo; ou
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9.3.4. poderdo ser repactuados, a pedido do interessado, conforme critérios definidos para a
contratacao.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignhados no Orcamento Geral da Unido.

10.1.1. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacao:

) Gestdo/Unidade: [...];

II) Fonte de Recursos: [...];

[lI) Programa de Trabalho: [...];
IV) Elemento de Despesa: [...];
V) Plano Interno: [...];

10.2. A dotagéo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada ap0s aprovagéo da Lei
Orcamentéria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Dois Vizinhos, 25 de Janeiro de 2024.

Marcus Glauco Faria de Sant’anna
Diretor de Departamento
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